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   یثبت اختراع داخل یثبت نام و داور یروند نما

 نصیرالدین طوسیدانشگاه صنعتی خواجه 

 

 مرحله به شرح ذیل می باشد: سهکه دارای  تدوین شده استروندنما برای ثبت نام و داوری ثبت اختراع داخلی این 

 

 مرحله اول: ثبت نام اولیه

 

 

(تأیید حساب کاربری با گواهی امضاء)سازی حساب کاربری فعال

ای مراجعه به یکی از دفاتر اسناد رسمی و ارائه فرم اقرار نامه بر)چاپ فرم اقرارنامه 
(دریافت گواهی امضاء

دریافت پیامک حاوی اطلاعات نام کاربری و رمز عبور

(201212به 5عضویت در سامانه پیامکی مرکز با ارسال عدد  )تایید ثبت نام 

(تایید ایمیل و شماره تماس)حساب کاربری

(سایت مالکیت معنویتعیین شده از سویمدارک بارگذاری )میبارگذاری ضما

اعم از اطلاعات هویتی، نشانی پست الکترونیکی، شماره تماس)ثبت اطلاعات اولیه
(تلفن ثابت و همراه، آدرس و کدپستی

اعتبارسنجی ایمیل

مالک، وکیل، مخترع، طراح یا                                               : حقیقی)غیر ایرانی /انتخاب نوع شخص ایرانی
(ها، مؤسسات غیرتجاری و سازمانی و نهادهای دولتی و غیر دولتیشرکت: حقوقی

ثبت نام متقاضیورود به بخش 

iripo.ssaa.irمراجعه به سایت مالکیت معنوی به آدرس 

sana.adliran.irبه آدرس (قوه قضاییه)ثبت نام در سامانه ثنا 



  
  

 

3 
 

 تذکر:

 تحویل  اعم از مالک، نماینده قانونی،) د نامشان در اظهارنامه وجود داشته باشدیخواهتمامی اشخاصی که می

که مالک یا مالکین حقیقی باشند . در صورتیمی بایست ثبت نام شده باشند( ، مخترع، طراحلاغگیرنده اب

صورت گروهی بخواهند ثبت اختراعی را در دانشگاه انجام دهند، هر عنوان مثال دانشجو و استاد راهنما بهبه

بایست هم شخص مالک حقوقی باشد، میکه صورت جداگانه ثبت نام نمایند. هنگامییک از این اشخاص باید به

 .ثبت نام انجام دهند (مدیرعامل دارنده حق امضا)و هم شخص حقیقی ( شرکت)حقوقی 

 نخواهد شد و  شروع اظهارنامه ی، روال بررسدییخود را فعال ننما یکه حساب کاربر یم به ذکر است تا زمانلاز

 امکانات کارتابل وجود نخواهد داشت. ریاستفاده از سا

 ءامضا یگواه کیفقط  یدارنده حق امضاء، در مراجعه به دفاتر اسناد رسم کیاز  شیبا ب یاشخاص حقوق 

حساب  دییأقادر به ت نصورتیا ریدر غ. شده است دیدارندگان حق امضا در آن ق یتمام یکه اسام ندینما افتیدر

 .بود دینخواه یکاربر

 نکته: 
 نام و ایجاد حساب باشد، لذا برای ثبتدر حساب کاربری ثنا میرسانی، شماره همراه ثبت شده ملاک اطلاع

سال نیاز به ثبت نام در سامانه  18ضروری است. )افراد زیر  (sana.adliran.ir) کاربری، عضویت در سامانه ثنا

 .ثنا ندارند(

 ه سرشماره ب 5بایست علاوه بر ارسال عدد های مربوط به مرکز مالکیت معنوی میجهت دریافت کلیه پیامک

طور جداگانه بسته پیامک مبتنی بر محتوا را نیز خریداری فرمایید. نحوه خریداری بسته مذکور ، به201212

 مطالعه نمایید. iripo.ssaa.irسایت توانید در بخش سوالات متداول را می

 د اقدام یید حساب کاربری جهت پیگیری اظهارنامه و ثبت درخواست از همین حساب کاربری خوأپس از ت

با کلیک بر روی شماره اظهارنامه مورد نظر در لیست کارتابل، گزینه گردش کار پرونده و ثبت درخواست د. نمایی

 .را مشاهده خواهید نمود

 در همان صفحه ورود به حساب « فراموشی رمز عبور»، از گزینه عدم دریافت گذرواژه حساب کاربری در صورت

درخواست فراموشی رمز عبور، بررسی نمایید در سامانه پیامکی سازمان ثبت اسناد قبل از . کاربری، اقدام نمایید

 .ارسال نمایید  201212ه را ب 5ت عضهویت عدد جه. ک کشور عضو باشیدلاو ام



 : ثبت اظهارنامهدوممرحله 

 

رار خواهد های شما اضافه شده و در نوبت بررسی کارشناسی قپس از ثبت نهایی، اظهارنامه ثبت شده به لیست اظهارنامه
.هر گونه اقدام روی اظهارنامه، از قسمت گردش کار پرونده قابل مشاهده است. گرفت

(حتماً اقدامات مربوط به پیش از مرحله بعدی، یعنی پرداخت هزینه و ثبت نهایی، انجام شود)ثبت ضمائم 

ثبت اطلاعات

(با زدن دکمه مرحله بعد، از این مرحله عبور کنید)تعیین ادعای حق تقدم 

با ثبت کد شناسایی( و یا هر دوی آنها)حقیقی یا حقوقی ( یا اشخاص)ثبت درصد مالکیت فکری شخص 

انشگاه آیین نامه مالکیت فکری دمطابق با درصد مالکیت فکری در ادامه، اطلاعات مربوط به نحوه مشخص کردن )
.(ارائه شده استنماینده قانونی دانشگاه و اطلاعات (5ماده )96/6/14صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی مورخ 

(ورود به بخش اشخاص مرتبط و ثبت شخص جدید)اطلاعات اظهارنامه ورود 

(نمونه پیش فرض این اسناد قابل دانلود است.... )از جمله عنوان اختراع، خلاصه اختراع واطلاعات اختراع 

(ثبت اظهارنامه جدید)نوع اظهارنامه انتخاب 

(قبول تعهد نامه رعایت مواعد قانونی)تعهد نامه

اختراعثبت اظهارنامه لینکورود به 

جدیدثبت اظهارنامه مراجعه به بخش

ای که در مرحله دوم پیامک شده استاز طریق وارد کردن کد ملی و گذر واژهورود کاربرمراجعه به بخش 

iripo.ssaa.irبه آدرس سایت مالکیت معنویمراجعه به 
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الکیت فکری کردن درصد مالکیت فکری مطابق با آیین نامه منحوه مشخص 

 14/6/96دانشگاه مورخ 

 

 یفکر ییانواع دارا -5 مادة
 

 :باشندیم لیذ قیاز طر افتهیتوسعه  یفکر ییدارا: 1-5

 

 .دانشگاه یاختصاص بودجه از سو ایو  یگذارهیاز سرما یناش یفکر ییدارا 1-1-5

 .ارتباط با صنعت یقاتیتحق یهاطرح یقراردادها یاز اجرا یناش یفکر ییدارا 2-1-5

 .ییدانشجو یهارساله و پروژه نامه،انیاز پا یناش یفکر ییدارا 3-1-5

ها و سازمان یاز سو یو اختصاص اعتبار خارج از دانشگاه ابلاغ تیاز حما یناش یفکر ییدارا 4-1-5

 رهیوزارت عتف/و غ/یجمهور استیر یمعاونت علم/یها و مؤسسات خصوصشرکت ایو  یتیحما یهادستگاه

 دانشگاه با بازپرداخت یاز سو لاتیتسه یاز اعطا یناش یفکر ییدارا -5-1-5

 

به شرح  یفکر ییدر خصوص انواع دارا یو حام دآورندگانیپد ای دآورندهیدانشگاه، پد تیدرصد مالک: 2-5

 :باشدیم لیجدول ذ
 

 نوع دارایی فکری ردیف
 مالکیت فکریدرصد 

 حامی گانپدید آورنده دانشگاه

 (1) 40 60 1-1-5بند  1

 (2) 70 30 2-1-5بند  2

 (3) 80 20 3-1-5بند  3

 (4) 50 50 4-1-5بند  4

 - 75 25 5-1-5بند  5

 

 .ابدیدرصد کاهش  20از  دینبا 2-5دانشگاه در بند  تیدر هر حال، درصد مالک: 1تبصره 

به نسبت  د،ینما نیمنابع تأم ریرا از سا یفکر تیجهت توسعة مالک ازیاز منابع موردن یبخش یحام کیکه  ی( در صورت1)

 .شودیبندها اختصاص داده م ریمنابع از سهم دانشگاه کسر و مطابق با سا ریاز محل سا نیدرصد تأم

شده متعلق به کارفرما  جادیا یفکر تیاز مالک یقرارداد ارتباط با صنعت، قسمت یکه در قرارداد با کارفرما ی( در صورت2)

 .ردیگیشده تعلق م نییبه نسبت تع ماندهیو دانشگاه از سهم باق دآورندهیباشد، سهم پد

 51راهنما و مشاور  دیاسات یبرا گرددیم شنهادی. پگرددیگان بر اساس توافق مشخص م/دآورندهی( درصد سهم پد3)

 درصد کمتر نباشد. 20از  انیسهم دانشجو/ شودیم هیت توصدرصد باشد. در هر صور 2۹در سال  انیدانشجو

و سهم دانشگاه و  ردیگینامه منعقدشده به او تعلق متوافق ایدر صورت وجود مطابق با قرارداد و  ی( سهم حام4)

 .ردیگیشده تعلق م نییبه نسبت تع ماندهیاز سهم باق دآورندهیپد
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و نماینده قانونی ی طوس نیرالدیخواجه نص یصنعتاطلاعات مربوط به دانشگاه 

 جهت ثبت درصد مالکیت فکریآن 
 

 

اطلاعات مربوط به نماینده قانونی دانشگگگاه برای افزودن شگگخص در زیر ارائه شگگده اسگگت. اطلاعات مربوط به دانشگگگاه 

 استعلام گردد. 84064270 تماس به شماره بخش ثبت شخص جدید از دفتر معاونت فناوری و نوآوری حقوقی در

 

 صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی مشخصات دانشگاه

 ،470تهران، ميرداماد غربي، پلاك  آدرس دانشگاه:

 15875-4416 صندوق پستی:

 1۹6۹7644۹۹ کد پستی:

 88882۹۹7نمابر: 

 شناسه ملی:

14003223441 

 شماره اقتصادی:

3۹3۹- 3841- 4113 

 88881002 تلفن ثابت:

 کد شناسایی دانشگاه:

2۹30081540۹4۹ 

 Pajoohesh@kntu.ac.irآدرس پست الکترونیک: 

 
در اظهارنامه شما وجود نداشته باشد،  یرادیاگر چنانچه امراحل مربوط به ثبت نام اولیه و ثبت اظهارنامه،  نیا یپس از ط

 یداور نهیو هز ندیفرآ. ردیانجام گ یاز مراجع استعلام کشور ارسال خواهد شد تا پروسه داور یکیآن به  یاستعلام کل

 .ی بردماه زمان م 6 یال 3 نیو معمولاً ب ی باشددر هر مرجع متفاوت م

 

 



  یداور فرآیند انجام: سوممرحله 

 

 

عم از ا)شود و وی برای طی بقیه مراحل تمام میدر صورت تایید گزارش داوری از سوی کارشناس اداره ثبت، کار متقاضی
، نموده و پس از اتمام تمامی مراحلاقدام( هاقسمت ابلاغیه)از طریق کارتابل خود ...( پرداخت هزینه گواهی و رفع نقص،

ارسال خواهد شدگواهی ثبت اختراع به کارتابل متقاضی

ریق غیر اینصورت اقدامات بعدی از طشود، درزده میمرجع داوریی عطف و پیرو به اگر نقصی در گزارش موجود باشد، نامه
.شودرسانی میکارتابل به متقاضی اطلاع

بررسی گزارش داوری توسط کارشناسان اداره ثبت اختراع

رفع نواقص در صورت وجود و ارسال گزارش داوری به اداره ثبت اختراع

(دو الی سه روز)کارشناس ارجاع گزارش داوری به کارشناس پس از تکمیل و انجام بررسی اولیه توسط

(یک الی دو ماه)تکمیل فرم گزارش داوری توسط داور تخصصی 

، انجام خواهد یافتها به صورت غیرحضوریتمامی داوری)تعیین داوری توسط کارشناس مربوطه و ارسال مدارک به داور 
(مگر در شرایط خاص

در صورت عدم مراجعه یا -نهایتاً یک ماه پس از تماس کارشناس)مراجعه به محل داوری جهت واریز مبلغ داوری اختراع 
(ارسال مدارک درخواستی در این زمان، نامه عودت داده خوهد شد

.، کارشناس ثبت اختراع مرجع با شما تماس خواهد گرفتمرجع داوریپس از ارجاع اختراع به 


